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附件 2 

事迹材料版式及内容要求 
 

一、版式 

（一）文件标题。 

正标题为方正小标宋简体，二号；副标题为 xxx 大学/学院

xxx 同学事迹材料，楷体_GB2312，三号，行间距固定值 32 磅。 

（二）结构层次。 

按“一、”“（一）”“1.”“（1）”的顺序使用。单独排印的小

标题，末尾不标注标点符号。 

1.一级标题。黑体，三号，行间距固定值 29 磅； 

2.二级标题。楷体_GB2312，三号，行间距固定值 29 磅。 

（三）正文。 

仿宋_GB2312，三号，行间距固定值29磅。正文每个自然段左

空二字，回行顶格。 

二、内容要求 

事迹材料以第三人称方式撰写，字数限 2000 字以内，内容包

括个人简历、事迹及所获校级以上奖励等。 

事迹应集中在近三年,特别是 2021 年以来在热爱祖国、勤奋

好学、学术研究、创新创业、志愿服务、自强不息、见义勇为、

诚实守信、孝老爱亲等方面具有突出表现，得到广大师生认可，

具备典型示范作用。


